
「個人情報 業務委託先チェック項目」 

 

１ 情報保護に関する第三者認証取得の有無について 

(1) 第三者認証の種類 

□ プライバシーマーク 

□ TRUSTe 

□ ISMS 

□ その他(                                                    ) 

(2) 取得状況 

□ 取得済み(   年  月取得) 

□ 取得準備中(取得予定時期：  年  月頃) 

□ 予定無し 

 

２ 情報セキュリティに関する対策の状況について 

□ セキュリティに関する規程やガイドラインが整備されているか？ 

□ ビル・事務所等の入退館(室)管理・チェックを行っているか？ 

□ 社員証やバッジ等で、社外と社内の人の区別を行っているか？ 

□ 取引先とは授受票等を利用した受渡しを行っているか？ 

□ 取引先から預かった情報は、管理責任者を選任し、施錠可能なロッカー等で保管しているか？ 

□ 従業員に対して個人情報や機密情報保護に関する教育を行っているか？ 

□ 従業員に対して機密保持等に関する誓約書を提出させているか？ 

□ その他の対策事項(                                                    ) 

 

３ 再委託の状況について 

□ 再委託を行う予定があるか？ 

□ 再委託を行う場合、委託元に対してどのような手続きを行うのか？ 

 

４ 保険加入の有無について 

□ 個人情報漏えい保険に加入しているか？ 

 

以上 


